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1. Aller sur https://iamapps.belgium.be/rma et s’identifier avec sa carte

d’identité.

2. Aller sur « Gérer les attributions de réles >, cliquez sur « Faire une
attribution de role via numéro de registre national ».

(o] I €] [en]

Autres informations et services de ladministration www belgium be h

Ma Gestion des roles eGov

Mes réles en ligne au sein des pouvoirs publics

FAQ | Convention d'uiilisation

be

‘ (Se déconnecier) W

ﬁ' ‘ Mes taches ouvertes | Mes attributions de roles ‘ Gestion d'attribution de role ‘ Gestion des invitations | Mon tableau de bord

Est-ce la premiére fois que vous utilisez cette application ? *
Afficher les manuel utilisateurs et gérer vos Préférences

Commencer a travailler avec Ma gestion des réles eGov

Sur ce site, vous gérez les attributions de rdles et vous disposez d'un apercu des demandes et
des invitations pour des attributions de réles.

Mes taches ouvertes

Apercu de toutes les demandes ouvertes et traitées

Taches prioritaires. Vous voulez :
« afficher l'apercu des demandes

« demander ou refuser les demandes {0}

compléter des demandes (0}

« faire ne nouvelle attribution de réle pour un salarié
existant

& @® Mes attributions de réles

Apercu de vos atiributions de réles actives

Gérer les attributions de roles

Gérez toutes vos attributions de réles

J

Taches prioritaires. Vous voulez :
« afficher lapercu de vos attributions de réles gérées

« faire ne nouvelle attribution de réle pour un salarié

existant

aire une attribution de réle via numéro de registre
national

w Gérer les invitations

Gérez vos invitations sauvegardées concemant l'attribution de
riles

Téaches prioritaires. Vous voulez :
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3. Aller sur « Donner une attribution de réle via numéro de registre national

>>

@ Autres et services de I i belgium be 'tn
Ma Gestion des roles eGov

Mes réles en ligne au sein des pouveirs publics

EAQ | Convention d'utilisation

be

ﬂ | Mes taches ouvertes | Mes attributions de roles ‘ Gestion dattribution de role ‘ Gestion des invitations ‘ Mon tableau de bord

Geérer les attributions de réles - Apercu

[ Apercu simplifié ‘ Apercu détaillé ]
Vous roUverez sur cette page un apercu des atributions de rbles qUE VoUS PoUveZ gérer et des actions qUE VoUS pouvez efiectuer

Apergu des attributions de réles

Aucune atiribution de role que Vous pouvez gérer na 16 trouvée

Actions

Vous pouvez directement attribuer un réle & des personnes qui disposent déja d'une Gérer la liste des administrateurs de Iatiribution des réles
atiribution de réle pour cette entreprise

Donner une attribution de rble a un salarié existant (2 Gérer les administrateurs de l'atiribution des réles

Vous pouvez affecter directement un role via le numéro de registre national Vous pouvez exporter toutes les attributions de réles (format CSV)

| Donner une attribution de réle via numéro de registre national ] Exporter les attributions de réles

A propos de ce site | Déclaration de confidentialité
1708

® 2012 - 2019 Administration fedérale

4. Rechercher la personne a qui il faut donner un accés basé sur son numéro
de registre national.

I I
Ma Gestion des roles eGov

Mes roles en ligne au sein des pouvoirs publics

FAQ |Convention d'uiilisati

ﬁ ‘ Mes taches ouvertes ‘ Mes attributions de réles ‘ Gestion d'attribution de réle ‘ Gestion des invitations | Mon tableau de bord

Gestion d'attribution de réle : attribuer directement un nouveau réle

Etape 1- Personnes Etape 1: personnes

Etape 2: Entreprise Sélectionnez les personnes auxquelles vous souhaitez attribuer un réle.

Etape 3: Roles

. choisies
Etape 4: Propriétés

Etape 5: Détails Vous n'avez encore ajouté aucune personne. Recherchez dans la liste ci-dessous les personnes auxquelles vous souhaitez attribuer un réle.

Etape 6 Apercu

Rechercher des personnes.

Cherchez ci-dessous la personne & laguelle vous souhaitez atiribuer un réle & l'aide du numéro de registre national

Annuler Etape suivante

Numéro de Registre national

A propos de ce site | Déclaration de
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5. Ajouter la personne.

Résultat de la recherche

Il 5°"agit de la personne gui correspond au numéro de registre national.

Nom Prénom

Annuler

6. Aller a ’étape suivante.

E Autres informafions et services de I'administration www.belgium be u
- "~ FAQ | Convention d'ufilisation
Ma Gestion des roles eGov

Mes réles en ligne au sein des pouvoirs publics
Oh

‘ . (Sedéconnecier) W

ﬂ | Mes taches ouvertes ‘ Mes attributions de roles | Gestion d'attribution de role | Gestion des invitations | Mon tableau de bord

Gestion d'attribution de réle : attribuer directement un nouveau réle

Etape 1- Personnes Etape 1: personnes

Etape 2: Entreprise Sélectionnez les personnes auxguelles vous souhaitez attribuer un rdle.

Etape 3 Roles

" Personnes choisies
Etape 4: Propriétés

Etape 5: Détalls Vous n'avez encore ajouté aucune personne. Recherchez dans Ia liste ci-dessous les personnes auxquelles vous souhaitez attribuer un réle.

Etape 6: Apercu Montrer| 10 ¥ | noms par page

<

Nom < Prénom

Supprimer

Rechercher des personnes

Cherchez ci-dessous la personne & laguelle vous souhaitez attribuer un réle 8 l'aide du numéro de registre national.

Muméra de Registre national I:l

Annuler Ftape sui\.'ante'k
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7. Selectionner entreprise pour laquelle le role sera attribuée et aller a

’étape suivante.

[r] Il [<e] [=n] Autres i ot services de T wcbelombe - bym
M G t_ d " I G FAQ | Convention d'utilisation
Mes réles en ligne au sein des pouvoirs publics

— =
ol
- - . (Sedéconnecter) WP
ﬂ ‘ Mes taches ouvertes ‘ Mes attril de roles ‘ tion d de role ‘ ion des i ‘ Mon tableau de bord
Gestion d'attribution de réle : attribuer directement un nouveau réle
T Etape 2 : Sélectionner une entreprise
Etape 2: Entreprise Sélectionnez l'entreprise pour laquelle vous souhaitez attribuer des roles
= Les personnes sé ées sont membres des ises suivantes :
Etape 3: Réles
Etape 4: Propriétés Sélectionner une entreprise
Etape 5: Détails.
Etape 6: Apercu
Etape précédenta [T
A propos de ce site | Déclaration de
17.08
©2012 - 2019 Administration fedérale

8. Chercher le réle Bruxelles Fiscalité Prodigit full access dans la liste des
roles. Appuyer sur la petite fleche du milieu et ajouter ainsi a la sélection.

] « [Enje

Autres

et services de I

v belgium be u

Ma Gestion des roles eGov

Mes réles en ligne au sein des pouvoirs publics

FAQ |Convention d'utilisation

be

-3 - " (Se déconnecier) W

ﬂ ‘ Mes taches ouvertes ‘ Mes attributions de réles | Gestion d'attribution de réle ‘ Gestion des invitations ‘ Mon tableau de bord

Gestion d'attribution de réle : attribuer directement un nouveau réle

T — Etape 3: Sélection de réles

Etape 2: Entreprise

les roles que vous souhaitez attribuer par (sous)entreprise

Etape 3: Réles () = champ obligatoire

Etape 4- Propriétés

N Réles pour I'entreprise :
Etape 5 Détails

Etape 6- Apercu Valeurs possibles Valeurs choisies*
Q | Q
o | N
|Assistant DPO

{Auditeur d'une Autorité de Protection des Données
QS A RN 1M

| Bruxelles Fiscalité Prodigit full access

¥

Déclarations systémes d'alarme et caméras -

Délégué & la protection des données (DPO)

Diesel professionnel
1re

.‘

Etape précédente [N

Etape suivante
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9. Aller a I’étape suivante.

Eln Autres et services de I www.belgium.be u
- A FAQ | Convention d'utilisation
Ma Gestion des roles eGov

Mes réles en ligne au sein des pouvoirs publics

—_—— -u

" (Se déconnecter) W

ﬂ ‘ Mes taches ouvertes ‘ Mes attributions de réles | Gestion d'attribution de réle | Gestion des invitations ‘ Mon tableau de bord

Gestion d'attribution de réle : attribuer directement un nouveau réle

T Etape 3: Sélection de roles

Etape 2: Entreprise les rdles que veus souhaitez attribuer par (sous)entreprise

Etape 3: Réles (%) = champ obligatoire

Etape 4: Propriétés

- Réles pour 'entreprise : -
Etape 5: Détails

Etape 6: Apercu Valeurs possibles Valeurs choisies*
- | [« =y
A:sislanl DPO - Bruxelles Fiscalité Prodigit full access - ]

|Auditeur d'une Autorité de Protection des Données >>
[BOSA VPN IBM Mainframe

[Déclaration des systémes d'alarme
Déclarations systémes d'alarme et caméras
IDélégué a |a protection des données (DPO)
Diesel professionnel

EMCS

<<

to o hilits damicile & -

Etape précédente  [FE-XNIMIEN

10. Spécifier le lapse de temps pendant le réle devra étre actif.

El Autres i et services de [ ini: www belgium.be u
- A FAQ | Convention d'utilisation
Ma Gestion des roles eGov

Mes réles en ligne au sein des pouvoirs publics

———— 'u

" (Se déconnecter) "W

ﬁ» ‘Mestﬁchescuverhes ‘ Mes attributions de réles ion d'attribution de réle ion des invitati ‘Mon'ableaudehcld

Gestion d'attribution de réle : attribuer directement un nouveau réle

W Etape 4 : Sélectionner les propriétés du role
Etape 2: Entreprise les Bristi p par role sé
Etape 3: Roles (*) = champ obligatoire
Etape 4: Propriétés
priétés du rdle pour Fiscalité Prodigit full access dans l'entreprise -

Etape 5 Détails

Délai de 'atiribution de réle

Etape 6: Apercu

du (01/07/2019 i

Annuler

A propos de ce site | Dédlaration de

17.0.8

© 2012 - 2019 Administration fédérale
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11. Saisir ’'adresse mail de la personne qui recevra le réle et aller a ’étape

suivante.

| e

Autres informations et services de 'administration www belgium.be

Ma Gestion des roles eGov

Mes réles en ligne au sein des pouvoirs publics

EAQ | Convention d'utilisation

ﬂ» ‘ Mes taches ouvertes | Mes attributions de réles | Gestion d'attribution de réle | Gestion des invitations ‘ Mon tableau de bord

Gestion d'attribution de réle : attribuer directement un nouveau réle

" (Sedéconnecter) W

Etape 1: Personnes

Etape 2: Entreprise

Etape 3: Réles

Etape 4: Propriétés

Etape 5 : Saisie des données personnelles

Indiquez ici les adresses e-mail des personnes sélectionnées.

(*) = champ obligatoire

Etape 5: Détails

Etape 6 Aparcu

Nom Prénom

Ftape précédente Annuler

Etape suivante

A propos de ce site | Déclaration de confid:

17.08

©®2012 - 2019 Administration fédérale
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12. Vérifier les données.

Elﬂ Autres informations et services de I'administration www.belgium.be u
Ma Gestion des roles eGov

Mes réles en ligne au sein des pouvoirs publics

FAG |Convention d'ufilisation

ﬂ | Mes taches ouvertes | Mes attributions de réles | Gestion d'attribution de role | Gestion des invitations ‘ Mon tableau de bord

Gestion d'attribution de réle : attribuer directement un nouveau réle

Etape 1: Personnes Etape 6 : Vue d'ensemble de I'attribution directe de réle (via numéro de registre national)

Etape 2: Entreprise

3 R Etape 1 : Personnes Modifier

Etape 3: Réles

Etape 4: Propriétés Nom Prénom

Etape 5: Détails

Etape 6 Apercu
Etape 2 : (Sous-Jentreprise Modifier
Etape 3 : Réles Modifier

= Bruxelles Fiscalité Prodigit full access

Etape 4 : Propriétés de réles Modifier

Bruxelles Fiscalité Prodigit full access

Période de validité du 01/07/2019 au permanent

Etape 5 : Saisie des données personnelles Modifier

Nom Prénom Adresse e-mail

Message personnel

I Ajouter un message personnel pour 'approbateur/les approbateurs

Etape précédente Annuler Terminer I'atiribution directe de r

A propos de ce site | Déclaration de confidentialité

17.0.8

@ 2012 - 2019 Administration fédérale
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13. Le role est attribué.

Ma Gestion des roles eGov o

Mes réles en ligne au sein des pouvairs publics

[ — .h

‘ (Se déconnecter) W

ﬂ | Mes taches ouvertes | Mes attributions de roles ‘ Gestion d'attribution de role | Gestion des invitations | Mon tableau de bord

Mes attributions de réles

[ stibutions de roles actuslies | Toutes les attributions de roles |
Vous trouverez sur cette page un apercu de toutes les attributions de réles qui vous ont &té soumises

Apergu des attributions de réles

o .

Cacher les détails

Entroprise: i s o -

Adresse e-mail * | E_—_—

Modifier mes données.
Montrer attribution des rles par page Rechercher| ]

Coordonnées

Role 4 Date de début < Datedefin < Statut < Détails
BCE - Représentant légal llimite Actif(s)/active(s) Pas de détails
T T T T
Bruxelles Fiscalité Prodigit full access 01/07/2019 Illimité Actif{s)factive(s) Détails 1

Par cefte action, vous demandez la suspension définitive de toutes les attributions de rales pour cette entreprise. Tenez compte du fait que votre demande doit d'abord &tre approuvée.

Suspendre toutes les aftributions de réles pour cette entreprise

A propos de ce site | Déclaration de confidentialité

17.0.8

© 2012 - 2019 Administration fedeérale

14. Apreés avoir suivi toutes les étapes indiquées dans ce document, vous

allez devoir approuver vos réles par I'onglet suivant :

g: Mes taches ouvertes

[

Apercu de toutes les demandes ouvertes et traitées

Taches prioritaires. Vous voulez :
» afficher l'apercu des demandes
» demander ou refuser les demandes (0)
» compléter des demandes (0)

« faire ne nouvelle attribution de réle pour un salarié
existant
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